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	在编辑Excel表格时，有时我们会需要在不规则的字符串汇总插入新的字符，这个对于新手来说是个不小的难题，有没有什么办法可以快速解决呢？其实很简单，只要我们使用快速填充就可以轻松解决这个问题了，接下来小编就来给大家分享下具体的操作方法。



	一、提取功能



	1.1、提取数字和字符串



	如果要将下图中的字符串中的数字提取出来，由于原数据缺乏规律，无法使用LEFT、RIGHT、MID、FIND等文本函数来提取。



	使用“快速填充”功能则分分钟搞定。



	注：快速填充的快捷键为Ctrl+E



	1.2、提取数据中的出生日期



	比如需要提取身份证中的出生日期，在以往的Excel版本中需要使用函数或公式来提取。我们来看看使用快速填充如何完爆函数。



	注：提取日期前，需要对日期格式进行设置。



	>打开“设置单元格格式”对话框，切换到“数字”选项卡，选择“自定义”分类，在右侧的“类型”选择“yyyy/mm/dd”，确认之后关闭对话框。



	二、合并功能



	2.1、将已有的多个数据列合并为一列



	例如，将国家、省市、街道合并为同一个当单元格内，作为地址。在第一行中输入三个合并后的结果，告诉Excel你要做什么之后，她就会按照你的想法完成剩下的工作。



	看到没，效率爆棚，感到到哭啊！！



	2.2、向字符串中添加字符



	有时我们需要向已知的字符串中添加字符，比如分隔符“-”，比如"/"等等。



	如果是添加一个字符的话，使用函数效率还行，但是添加两个以上的字符，使用函数与快速填充相比，简直是龟速。



	例如需要将所有的零部件编号“113685”修改为“11-36-85”的效果。



	手工输入“60-36-65”，随后再在下一行输入类似的数据，按Ctrl+E即可快速填充所有变得结果。



	注：有时根据数据的特点，需要输入两个甚至三个，快速填充才能正确理解你的意图。



	2.3、快速填充功能组合（提取合并一步到位） 
“快速填充”功能不仅可以实现批量提取的效果，而且在提取的同时还可以将两列单元格的不同内容合并起来。



	例如提取省市中的市，提取街道中的号码，将两者合并为新的地址，同样可以利用“快速填充”一步到位解决这一问题。



	可以说，快速填充功能的组合，可以让你的效率飞起来，大家可以多测试一些案例。



	三、牛逼到逆天的功能



	3.1、调整字符串的顺序 有些时候，需要调整字符串的前后顺序。例如将姓名“安伟星 AN WEIXING”调整为“AN 
WEIXING  安伟星”，这往往需要使用复杂的公式才能实现。借助“快速填充”功能可以快速调整字符串的顺序。



	3.2、不规范的日期转化为标准格式



	比如输入了16.01.28这样的日期格式，注意这样的格式，在Excel中不被认为是日期，而是文本。所以，是不能参与日期计算的，也不同通过格式转化成日期。



	如果是传统的方式，你输入了上百个式样的日期，一定早就懵逼了。



	但是快速填充就是任性，看她如何意见拯救不规范日期。



	3.3、整理数据（将不规范的数字转换为标准格式）



	如下金额一列的数据从其他系统中导出，数字中间含有逗号，末尾含有不可见字符，对这种不规范数字，我们一般使用查找替换或者复制到word再复制粘贴回表格的方法来转换。



	使用快速填充，可以在D5单元格输入规范的数字“25000000”，教会Excel如何转化不规则数据，所有数据立马变规整。



	注：本图片来自网络



	3.4、大小写的转换和重组



	设想一个更复杂的场景，如果需要将姓名拼音的首字母转换为大写，例如将“安伟星”和“an weixing”转换为“安An 伟星Weixing”的效果。



	分析：这里不仅涉及到大小写转换的问题，而且还涉及姓、名拆分与拼音的组合，手工转换显然是相当麻烦，而且也容易出错。



	利用“快速填充”可以完成大小写的转换和重组。



	动图



	以上仅仅是最常见的快速填充案例。实际上，在表格制作过程中，可以用到快速填充的地方远远不止这些。



	只要能给出前3个案例的共同填充规律，软件便会智能地“猜出”后续的填充结果。



	没有什么功能比软件“懂你”更让人内心一震了！四、总结：



	4.1、“快速填充”的使用方法



	在应用“快速填充”时除了上面示例中介绍的方法，还可先选中示例单元格下的任一或全部单元格，然后按以下操作：



	①直接输入两组或三组数据，让Excel自动识别你的意图，从而出现快速填充向导；



	②单击“数据”选项卡 > 在“数据工具”组中 > 
单击“快速填充”；③快捷键Ctrl+E；④选中示例单元格，拖动填充柄往下填充，然后在“自动填充”选项中选择“快速填充”； 4.2、注意事项①当“快速填充”的结果不准确时，你可以多给出两个示例，这样她就能更准确知道你要做什么。②不只是数据区域右边的列才能使用，左边的列也可以。③当源数据变化时，快速填充的结果不会随之自动更新。④所有的功能是可以自由组合的，也就是说你可以先提取字符、再插入字符、再合并字符……



以上就是今天给大家分享的关于Excel快速填充功能的介绍，有需要的小伙伴们可以根据以上步骤进行操作，如果需要pdf转html可以使用topdf转换器。
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                            下一篇：当Word表格粘到Excel中，结果.....全乱套了！
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                    	jfif格式转换jpg手机上能操作吗？网友：轻松又快捷的解决！
	如何压缩图片大小到500k以下？网友：画面质量也不会过度损失！
	pdf怎么存成图片格式文件比较简单？网友：不用专业知识也能操作！
	手机多张照片如何转换成pdf文件？网友：打印出来也方便了！
	jfif格式转换jpg手机上能操作吗？网友：轻松实现批量转换！
	如何压缩图片大小到500k以下？网友：这效果也太NICE了吧！
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