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	使用Word编辑文档时，为了使某些内容醒目显示，或者为了使文档内容显示的更美观、更有层次感，需要为文档添加一些分割线。如果能够掌握一些绘制分割线的小技巧，可以帮助你快速美化文档，达到事半功倍的效果。



	1、添加下框线



	如果要在Word文档的段落之间添加分割线，可先选中整个段落或段落的最后一行，然后在“开始”选项卡的“段落”选项组中，单击【边框和底纹】的下三角按钮，在随即打开的下拉列表中，执行【下框线】命令，即可在段落下方添加一条分割线。



	也可以在“边框和底纹”下拉列表中执行【边框和低纹】命令，然后在打开的“边框和底纹”对话框中，根据个人喜好，先选择线型样式、设置线条颜色等，然后再添加下框线。



	2、插入水平线



	在Word文档中，将光标定位到第一个段落的尾部，或者下一个段落的首部，然后在“边框和底纹”下拉列表中，执行【横线】命令，即可在两个段落之间添加一条水平线。



	插入到文档中的水平线自动占一行，并继承上一段落的首行缩进格式，将光标定位到该线条开始处，按【Backspace】键删除前面的缩进空格。然后，使用鼠标单击将其选中，鼠标右键单击，在快捷菜单中执行【设置横线格式】命令，在打开的“设置横线格式”对话框中，可根据需要设置其格式。



	在右键快捷菜单中执行【边框和底纹】命令打开“边框和底纹”对话框，然后单击【横线】按钮，在打开的“横线”对话框中，可以选择一种漂亮的横线，单击【确定】按钮后，即可在文档中看到更改后的效果。



	3、使用特殊符号快速绘制分割线



	在Word 
2007中，还可以通过在文档中输入特殊符号，快速绘制各种分割线。首先应该在需要添加分割线的段落后面添加一空白行，然后再输入相应特殊符号。



	例如，输入3个“-”后，按【Enter】键即可绘制一条横线;3个“~”得到波浪线;3个“#”得到中间加粗的三直线;3个“*”得到一条虚线;3个“=”得到双直线



以上就是今天给大家分享的关于如何在word中快速绘制分割线的操作方法，有需要的小伙伴们可以根据以上步骤进行操作，如果需要jpg转pdf可以使用w大师pdf转换器。
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