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	在编写论文时我们经常会用到三线表，很多不是很熟悉的小伙伴们不造要如何来制作三线表，其实制作三线表的操作方法非常简单，今天小编就给大家总结了三种制作方法，总有一款是符号你的操作习惯。



	方法一、简明型三线表的绘制



	步骤一、 选择工具栏的“表格-插入-表格”插入表格，选择需要的行数和列数，点“自动套用格式”按钮，选择“简明型1”，然后把底部的“末行”勾掉，选好点“确定”即可;



	步骤二、 用鼠标选中现在的表的第一行，再次点“右键”-“边框与底纹”，对三线表表栏更改其颜色，颜色自己选择，以及线的宽度，然后在右边“预览”框中点上边框按钮，注意看一下右下角的应用于是否为“单元格”，点“确定”。上边框修改之后，再对中线和底线同样的方法为其更改颜色和宽度大小。



	方法二：实用型三线表



	步骤一、选择菜单栏“表格”-“插入表格”，插入一个行4，列数3的表格，然后在对其表格将边框去掉，选择整个表格，在点击菜单栏上的“格式”-“边框和底纹”即可将表格的边框全部去掉边框线条。



	步骤二、先对表格添加底线和顶线条，同样的方法将表格选中，打开菜单栏上“格式”-“边框和底纹”然后在右边的各种线条上，为其添加顶线和底线，在设置其线条宽度大小粗细，点击确定即可。



	步骤三、为其表格加第三线。选择第一行的表格，在选择“边框和底纹”再右边的线条上选择添加“下框线”，在设置线条粗细大小即可。这样就制作了三线表了。



	方法三：比较广泛，直接套用即可(适用于word2003制作)



	步骤一、首先当鼠标悬停在表格上的时候就会出现一个“田”字型，选择“田”字型的标记按钮，然后单击右键，再选择工具菜单栏上的“表格自动套用格式”，弹出一个窗口。



	步骤二、在弹出的窗口点击右边的“新建”按钮，然后会弹出一个新建的窗口，这样我们就可以设置样式的属性了。



	步骤三：关键是怎么设置表格的属性了。名称先不管，“样式基于”选择“普通表格”即可。“格式应用于”首先选择“整个表格”选项，再点击窗口上的“田”字按钮来设置表格的顶线和底线。



	步骤四、设置顶线和底线之后，同样的方法重新选择“格式应用于”这个选项，选择“标题行”选项，再设置标题行的下框线即可。大小粗细自己设置。



	步骤五、上述操作完成后点击确定，然后在“将特殊格式应用于”这个选项中选择“标题行”，然后点击应用，当前表格就会被应用上三线表的样式了。



以上就是今天给大家分享的关于word文档如何制作三线表的操作方法，有需要的小伙伴们可以根据以上步骤进行操作，如果需要Excel转pdf可以使用w大师。
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                    	WORD转PDF转换器哪个操作更加方便？网友：内容质量可谓相当有保障！
	WORD转PDF 在线转换免费软件哪个好用？网友：这下就能轻松搞定了！
	word转换成pdf格式不一样了怎么弄回来？网友：这下就没有问题了
	jpg图片压缩后会不会损失画质清晰度？网友：确实用这个处理画面更好！
	PDF编辑器破解版才能不花钱吗？网友：这个正版也可以！
	PDF转WORD破解版才能不花钱吗？网友：还是正版用起来舒服！
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