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            首页
             > 教程分类
             > PDF打印
                        > 
            节约用纸请使用Word分栏打印!
              
		
          
	
          
            
             
              
	Word分栏不仅可以帮助我们解决排版，还能完成环保大业。你说，它厉害?究竟是怎么一回事呢?下面一起随PDF帝小编来看看吧!



	一、分栏的常规用法



	选中你要分栏的文本，之后点击【布局】——【栏】，选择相应的栏数即可。若是不需要分栏，直接选中文档，在【栏】中选中【一栏】即可。



	如果觉得分栏下拉菜单不能满足你的要求，可以点击【更多栏】，之后根据自己的需要设置栏数即可。



	




	[image: ]


	注意：



	1、栏数不要分得太多，否则就失去分栏的意义了。



	2、假如想在分栏中间添加一条竖线，可以在更多分栏界面中勾选分隔符。
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	二、分栏的特殊用法



	1、两栏内容均等分



	如果想将整段内容平均分布在两侧，直接选中文本进行分栏，你会发现，右侧内容会出现太少或者没有的情况，那该怎么破呢?



	选中整段文本，但不要选中最后一个段落标记，之后再进行分栏即可。



	2、分栏打印，节约纸张



	这个主要是结合Excel表格，如果要打印的表格内容比较单一规整且内容长，就可以将表格内容复制到Word文档中，之后利用分栏功能进行整理，这样就可以节约纸张了。



	现在，你会用Word分栏了吗?更多精彩内容尽在PDF帝哦，敬请关注~
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                    	图片批量处理软件哪个好？网友：这下压缩转换格式不用再一份份操作了！
	png怎么转成jpg格式不丢失清晰度？网友：这下不用再烦恼了！
	pdf转成jpg图片格式免费软件哪个好用？网友：操作注释很贴心！
	jpeg怎么转化为pdf格式？网友：网友：还是这个方法使用！
	图片heic格式转化jpg手机怎么免费弄？网友：这次挖到宝了！
	把pdf转换成图片格式的软件哪款好用？网友：出来的效果还很清晰！
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