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	一、调节字号，去除空行



	首先呢，在Word中想要节约用纸，最简便的方法就是将字号调小，去掉一些不必要的空格或空行，这样打印自然就剩纸了。这个问题谁都能懂，当然也不是小编今天想说的重点。我们就不细说了，大家可以根据需要自行调节。



	二、双面打印，节约资源



	想要节约用纸，Word双面打印是非常必要的方法。很多企业刚开始都不注重这个，结果不仅造成公司成本的增加，这在一定程度上也是对树木资源的浪费。目前，随着环保意识和成本意识的不断加强，双面打印也在很多公司推广开来。下面给大家详细说说操作步骤。



	1、打印机不支持双面打印



	虽然现在很多先进的打印机都支持双面打印了，可还是有一些老式的不支持，对于这种情况，我们可以进行以下设置：



	打开Word文档，点击开始→打印或者利用快捷键CTRL+P调出打印菜单



	在进行第一次打印时，在打印选项中选择“仅打印奇数页”。



	待奇数页全部打印完毕后，把打印纸撤出来，全部翻转（注意方向别弄错了），然后再次放入打印机，进行第二次打印，这次要选择“仅打印偶数页”，打印完毕后，你会发现已经实现了双面打印。



	虽然有些麻烦，但真的可以省纸哦！



	2、打印机支持双面打印



	这种情况就简单多了：



	首先还是点击开始→打印或者按快捷键CTRL+P，调出打印页面选择“双面打印”模式：



	这样设置后，打印时就自动双面用纸了。
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	如何将pdf转换成word文档并编辑免费？网友：确实能够做到！
	pdf文件怎么编辑内容和保存？网友：无需转换确实方便！
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