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	今天，PDF帝小编来给大家分享几个Excel小技巧，在平常工作中也是经常会用到，相信对大伙有不少帮助。>>>>>>推荐阅读：办公室达人必备的电脑技巧 



	1、快速定位到某一单元格 



	在庞大的表格数据中，想要找到或定位到我们指定的单元格是一件比较困难的事情，除了可以使用查找替换以为，我们还可以通过F5键，来快速定位到我们想要的单元格中。



	2、在多单元格中同时输入相同内容 



	按住键盘上的Ctrl键，然后用鼠标点选需要输入内容的单元格，全部选择好以后，我们输入想要的内容，输入完成后，我们使用快捷键【Ctrl + 
回车】即可搞定。



	3、让文字统一对齐 



	经常在一列中输入一些人名时，会发现有的名字3个字，有的名字是2个字，甚至有的是4个字，为了美观我们可以将其进行统一对齐，这样就显得比较标准，美观。



	具体操作如下：
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	4、选定整个数据表格区域 



	有时候想选定整个数据表格区域，但是数据特别多，我们可以先定位到该数据区域某一单元格内，然后使用快捷键【Ctrl + 
*】，即可轻松选定该数据区域整个表格。



	今天的内容分享到这就要和大家说再见了，我们明天再见~
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                    	jfif格式转换jpg手机上能操作吗？网友：轻松又快捷的解决！
	如何压缩图片大小到500k以下？网友：画面质量也不会过度损失！
	pdf怎么存成图片格式文件比较简单？网友：不用专业知识也能操作！
	手机多张照片如何转换成pdf文件？网友：打印出来也方便了！
	jfif格式转换jpg手机上能操作吗？网友：轻松实现批量转换！
	如何压缩图片大小到500k以下？网友：这效果也太NICE了吧！
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