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	只要有帮助，管它是大技巧还是小技巧，反正能帮我们提高效率才是关键。下面pdf转word小编将会和大家分享6个Word小技巧，希望在工作上能够帮到大家。



	1、简繁转换 



	有时需要对文本简繁进行转换，那如何转换呢?



	点击审阅-选择中文简繁转换就可以自由转换。



	具体操作如下：
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	PS：大家可以看到，中文简繁转换有3个选项，大家可以根据自己需要选择哦。



	2、英文大小写转换 



	具体操作如下：
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	3、数字大写转换 



	点击插入-编号，之后进入相应的对话框，然后输入相应的数字就可以将小写数字转换为大写。



	具体操作如下：
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	4、输入分数公式 



	点击插入-公式-插入新公式，之后选择分数格式，输入数字即可。



	具体操作如下：
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	5、输入带圈的数字 



	输入数字，然后选中，之后按带圈字符即可。



	具体操作如下：
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	6、输入横排拼音 



	选中文本，之后添加拼音，然后复制内容，最后再选择保留文本粘贴即可。



	具体操作如下：
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	以上内容就是pdf转word今天分享的6个Word小技巧，大家喜欢这几个小技巧吗?
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                            下一篇：Word省略号怎么输入？如何打出来？省略号下沉你会吗？
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                    	如何将pdf转换成word文档并编辑免费？网友：找了很久这个确实可以！
	如何将pdf转换成word文档并编辑免费？网友：确实能够做到！
	pdf文件怎么编辑内容和保存？网友：无需转换确实方便！
	pdf文件怎么编辑内容和保存？网友：这个方式确实很轻松！
	excel转pdf格式为什么内容显示不全？网友直呼：这效果真不错！
	excel转pdf格式为什么内容显示不全？网友：原来是这个问题！
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