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	1、文本框输入icon图标 



	

 



	不知道大家通常是通过那种途径插入图标的，据我所知，无非为三种，图标网站（easyicon、iconfont）下载插入，插件自带（美化大师插件）、自己绘制。 



	

 



	但你听说过文本框能够插入图标吗？ 




下面这些图标都是通过文本框输入的，而不是挨个插入的图标图片。
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	那么该如何插入？ 



	

 



	首先点击插入文本框，此时字符工具栏就由灰变黑，然后就选择插入字符，在弹出的字符框中，我们更改字体栏，输入“Webdings”或者“Windings”“Winding 2”，此时我们就可以找到很多图标了。 





	2、通过图片版式实现多图排版 



	

 



	当我们插入许多张图片时，总是为排版而烦恼。 



	

 



	而图片版式这个隐藏功能就很好的解决了这一烦恼。 



	

 



	什么？你不知道什么是图片版式吗？ 



	

 



	图片版式就是将所选中的图片转换成SmartArt图形，这样我们就可以轻松的实现排列，添加标题，调整图片大小。 
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	3、PPT抠图 



	

 



	我们通常使用的抠图软件是Photoshop，但你知道PPT也能抠图吗？ 



	

 



	你知道PPT的抠图功能有多强大吗？ 



	

 



	你知道如何用PPT快速抠图吗？ 





	PPT抠图实际上就等于Photoshop的魔棒工具，所以，它要求背景最好单一，不要太杂乱。 



	

 



	下面是具体的操作步骤
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	4、PPT窗格  



	

  



	这个功能其实我之前已经讲过了，但为什么今天再提一篇，主要是这个功能藏的太深了，而且功能强大。  



	

  



	PPT窗格其实就等于Photoshop中的图层，它也可以上下层移动，可以隐藏，可以删除。

  


通常选择窗格位于”选择“工具下，我们可以点击选择窗格，调出选择对话框窗，听着有点绕，多读几遍就顺口了。
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		5、截图 | 录频 
	

	
		

 
	

	
		大家通常用的截图软件，如果我没有猜错应该是QQ吧。 
	

	
		

 
	

	
		Ctrl+Alt+A这个快捷键想必大家闭着眼都能找到在键盘的哪个位置吧。 
	

	
		

 
	

	
		今天我想说的是，其实PPT自身也能够实现截图和录制音频。
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