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                让WORD、EXCEL文档页码的位置随奇偶数页不同

                看了这么多年书，我们都知道书的页码基本上都是在纸张未被封装的那一侧最下角，也就是俗称的“奇数页页码在右下角，偶数页页码在左下角”
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                这3个Word小技巧，你都会了吗？

                在现在的工作中，我们办公几乎是离不开Word工具的使用，所以千万不要将其当做一种累赘，而是需要将其作为提高效率的重要工具。今天PDFtopdoc转换器为大家推荐3个超级实用的技巧。
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                掌握这些Excel表格技巧，让你工作效率翻一倍！

                在工作中难免要用到办公软件，办公软件看似简单，其实花样很多，尤其Excel表格，涉及到一些比较少见的数据处理。但其实只要用心多练，效率轻松提升个十倍百倍还真不是问题！今天小编就来给大家分享几个Excel表格技巧。
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                做工程常用的9个Word技巧

                做工程的人，不只局限于在现场严格按照标准监督施工进行，还需要同时对收集到的资料进行收集整理，做做内业工作。然而很多人都是新上手，难免会对某些办公软件有些生涩。这里小编一共收集了9个技巧，希望能帮到大家
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                7个 不可错过的Excel 技巧

                Excel自定义格式在实际工作中有着广泛的应用，今天小编和大家分享7个经典应用，在工作中特别的实用，边看边操作吧。
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                word也能设置下拉菜单，轻松设置，电子表格轻松完成
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                Word技巧篇之——为你的文档设置打印范围
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                办公效率低?是因为你不知道Word这几个小技巧

                word有很多小技巧，掌握得好，可以大大提高办公效率。小伙伴们，让我们一起来看看吧。
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                word实用技巧--如何制作目录

                在工作学习中，有时候需要在WORD中插入目录，有人使用“纯天然”的方法，章节与页码之间的虚线手工连接，但是始终无法对齐。今天小编就向大家介绍WORD中的目录的生成方法来。
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                word打字后面的字消失要如何处理？

                在编辑word文档过程中，特别是领导或同事交给你的文档，你会发现想要在其中某一字词前面修改，插入新的文字。会发现根本行不通，会把后面的字盖住,这个时候的你万分焦急。这是因为什么原因呢？该怎么处理呢？
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