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          我的位置： 
            首页
             > 教程分类
             > PDF转EXCEL
                        > 
            掌握这些Excel表格技巧，让你工作效率翻一倍！
              
		
          
	
          
            
             
              1.将文字颠倒顺序

复制正常顺序对象→在字体前加@→点击向下旋转文字→点击自动换行



2.制作打钩方框

输入"R"→设置字体为Wingdings2



3.给汉字标注拼音

标注拼音→输入汉字→选择拼音设置→居中→编辑拼音→输入拼音→显示拼音字符



4.插入带音调的拼音

标注带音调的拼音→插入-符号→拉丁语扩充-B→输入带音调的拼音（备注：动图中“们”应为第二声。）



5.用斜线分割单个单元格

选中对象→插入形状（直线）→ALT+鼠标 快速定位单元格边角→F4 重复动作，添加分割线→插入文本框→调整字体



6.隐藏不需要显示区域

选中对象→Ctrl+1→点击自定义→输入；；；



7.分段显示手机号码

选中号码→Ctrl+1→点击自定义→输入000-0000-0000



8.数据以万为单位显示

选中对象→Ctrl+1→点击自定义→输入0！.0,"万"



9.对个案百分比排序

选中对象→排序→取消勾选数据包含标题→选择序列



以上就是小编分享的技巧，小伙伴们快动手操作一下吧。
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                    	如何将pdf转换成word文档并编辑免费？网友：找了很久这个确实可以！
	如何将pdf转换成word文档并编辑免费？网友：确实能够做到！
	pdf文件怎么编辑内容和保存？网友：无需转换确实方便！
	pdf文件怎么编辑内容和保存？网友：这个方式确实很轻松！
	excel转pdf格式为什么内容显示不全？网友直呼：这效果真不错！
	excel转pdf格式为什么内容显示不全？网友：原来是这个问题！
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