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	在word文档中，很多小伙伴们都不造分节符的功能与作用，今天小编就来给大家分享下分节符在word长文档中的三大妙用。

妙用一：轻松打印超宽图片 



	相信好多朋友都遇到过编排文档时忽然发现插入的图片大于纸宽的情况，以往要想将图片完整打印出来就要先将图片拷贝到一篇新文档中，然后再将该文档的纸型设为横向，等图片文档和原文档全部打印完成时，再手工插入到一起。虽然也达到了想要的目的，但是一来步骤繁琐，二来也不便于文档的后期管理。



	其实，如果使用了Word的分节符功能，这个难题就能够迎刃而解了。



	1、首先将光标定位于超宽图片的上方



	2、点击“插入”菜单→“分隔符”命令，在弹出的窗口中选择分节符类型中的“下一页”，点击“确定”按钮插入第一个分节符。



	3、然后再将光标定位于图片下方，重复上面的操作，插入第二个“下一页”分节符



	4、此时，超宽图片便自己占据了一个页面，将光标定位于这个页面中，点击“文件”菜单→“页面设置”命令，在弹出的“页面设置”窗口中将“纸张方面”改为“横向”，同时将应用范围选择为“本节”后确定即可。



	这样，我们就轻松地解决了如何打印超宽图片这个难题。如图4所示便是该文档的打印预览图



	妙用二：巧用分节符避免重复排版



	分节符除了能够分隔文档以外，也能够起到避免重复排版的作用。相信好多朋友都打印过那种带封面的文件，不知大家都用什么方法将封面的标题与第二页分开的，不过我相信大多数朋友都是习惯于直接在标题后面打上一串回车来达到如图5所示的效果。



	其实，这种方法如果能够保证文章不再调整的话，也说不上有什么不好，可一旦我们在封面上加字或者删字，就肯定会让第二页文字产生错位，从而导致重复排版。其实，和上例一样，如果我们使用了分节符功能，那么也能轻易地解决掉这个难题了。



	使用方法很简单，只需先将光标定位于第二页正文区的最前面，再重复上面的方法插入一个“下一页”分节符即可。这时，无论我们怎样在封面里添字删字，也都不会影响到正文区的版面了。



	妙用三：让当前章节的标题显示在页眉处



	不知大家在翻阅一些计算机书籍时注意过没有，有些图书的页眉处总是显示着当前章节的标题，而并不像我们平时使用的页眉那样只有一个样子，这其实也是分节符的功劳。不过，和上述两例不同的是，要想真正实现这样的效果，还得使用上篇文章介绍的“样式与格式”功能与之配合方才生效。



	1、首先，我们要事先对文档中的各级标题套用上相应的样式



	2、再将光标定位于每一章节文字的前面，点击“插入”菜单→“分隔符”命令，插入一个“下一页”分节符（每一章节均按此操作）



	3、接下来，再点击“视图”菜单→“页眉与页脚”命令进入页眉页脚编辑模式



	4、点击“插入”菜单→“域”命令，在弹出的“域”窗口中单击“StyleRef”这个域名，再从右窗格中找到一个合适的样式（在笔者的文档中，章节标题使用了“标题2”样式，所以这里也要选择“标题2”），点击“确定”按钮完成插入



	5、此时，本章节的标题便自动显示到了页眉位置。大家再翻动到其他章节看看，就会发现无论显示到哪个章节，页眉的内容也总是正确的章节标题了。



以上就是今天给大家分享的关于word文档中分节符的三大妙用，有需要的小伙伴们可以根据以上步骤进行操作，如果需要图片转jpg可以使用topdf转换器。
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                    	pdf转换器免费版哪个好用还无水印？网友：办公族确实要常备！
	pdf转换成word在线转换安全吗？网友：大平台还是值得信赖！
	excel转换成pdf格式只有一半？网友：还是这个方法解决得高效！
	pdf文件用什么软件打开可以编辑文字？网友：亲测这个确实可以！
	免费pdf转word转换器大文件哪个能够处理？网友：没有水印真不错！
	图片批量压缩软件电脑版哪个好用？网友：效果可谓非常不错！
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