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	像下图这样的考勤表，大家觉得如何?



	至少算还过得去吧!没有那么单调，也没有那么刺眼。
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	接下来PDF帝小编就带大家一起揭开如何把考勤表做的好看漂亮的秘籍!



	一、调色版 



	如果你把这款考勤表复制到一张空表上，你会发现，颜色完全不同，变得不那么好看了。
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	这是为什么呢?



	原因就是：对方用的调色版和你的不一样，他用的是自定义颜色的调色板，所以当你复制过去的时候就会变成另外一种颜色了。
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	如果我想借用这套颜色，难道要一个个的去自定义颜色吗?当然不用，现在教你一招，快速借用。



	1、导出表格主题样式 



	页面布局 - 主题 - 保存当前主题
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	2、导入保存的主题 



	打开你的excel表格，页面布局 - 主题 - 浏览主题 - 导入
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	注: 导入的配色只适用于当前表格 



	二、可以自动变色的考勤记录 



	如果你在表中输入V(用V代替休假)，你会发现V所在单元格会自动变色。
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	其实做法很简单：



	条件格式 - 新建规则 -只为包含以下内容... - 单元格值，等于 ，选取已设置的字母标记 - 设置填充色。
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	三、表格配色 



	Excel表格要突出数据，所以背景色一般用浅灰色调，而需要突出的重点数据，则可以用重色调，但不要用太扎眼的强亮色。



	




	[image: ] 


	因为表格颜色太多，所以表格色小编这边用了白色边线，而不是黑框线。下面是加了黑框线，大家可以看下这2个表格对比，相比之下，下图这个会比较让人看上去比较眼花。
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	想要做出漂亮的Excel表格，即需要个人审美能力，也考验Excel水平。就像条件格式，调色版自定义和屏幕取色技巧一定要掌握。



	欢迎关注PDF帝，更多精彩内容持续更新中!
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                            上一篇：你用过Ctrl + ~ 键吗？
                            下一篇：必备的几个Word技巧,你会了吗?
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	pdf文件怎么编辑内容和保存？网友：无需转换确实方便！
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