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            首页
             > 教程分类
             > WORD转PDF
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            Word中的一些冷门常识
              
		
          
	
          
            
             
              Word文档是我们学习工作中不可或缺的工具，而使用一些小技巧，可以让你的工作效率翻倍，今天与大家分享4个Word绝招。



1、文字替换图片



有时我们需要将文字的内容更改为图片，那你会如何操作呢？



首先，我们将图片复制到剪切板，然后按Ctrl+H打开查找替换框，之后在“查找内容”中输入想要替换的文本，紧接着在“替换为”中输入“^c”（注意：输入的一定要是半角字符，c要小写），最后点击全部替换即可。



说明：“^c”可以通过更多下的特殊格式中的“剪切板内容”来获得



具体操作如下：
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2、快速转换英文大小写



选中文本，之后按Shift+F3就可以快速转换英文大小写格式。



具体操作如下：

[image: ]





3、一键变稿纸



对于作文纸，我们都知道是一个字一个方格的，其实在Word中，我们也是可以直接生成稿纸的，只要点击布局——稿纸设置，选择【方格式稿纸】即可。



具体操作如下：
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4、插入多个空行



平时想要插入多个空行，很多人会一个个插入，其实对于高手来说则会一次性选中多行，然后右击插入空行即可。



具体操作如下：
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假如你学习到了这个新技能不妨转发推荐给你的小伙伴。并动动小指头收藏，以免下次走丢。



我们将定期更新Word、Excel、PPT等操作技巧。pdf转换器供在线免费的PDF转word、PDF转Excel、PDF转PPT服务。              
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                    PDF猫转换器

                    支持40多种格式转换，高效办公
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                            下一篇：为什么高手速度那么快？竟然一秒就写好了台词
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                    	图片批量处理软件哪个好？网友：效果也非常不错！
	png怎么转成jpg格式不丢失清晰度？网友：大量转换也能处理！
	pdf转成jpg图片格式免费软件哪个好用？网友：轻松就能掌握如何使用！
	jpeg怎么转化为pdf格式？网友：网友：不仅可以速度还很快！
	图片heic格式转化jpg手机怎么免费弄？网友：还是这个方法好学！
	把pdf转换成图片格式的软件哪款好用？网友：画面清晰度完全不用担心！
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