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            首页
             > 教程分类
             > PDF转PPT
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	有人问过我，不想把word里面的内容再用ppt设计一遍，有没有简单快速的办法?当然有!Word一键转PPT，这个很好用，大家可以收菜起来,日后肯定用得上。下面PDF帝小编就来跟大家分享下好方法吧!



	方法一：利用快速访问工具栏 



	第一步：把【发送到MicrosoftPowerPoint】添加到快速访问工具栏 



	光标置于功能区任意位置，右键，【自定义快速访问工具栏】。



	在打开的Word选项中，在“从下列位置选择命令”列表中，选择【所有命令】，然后选择【发送到Microsoft 
PowerPoint】，单击【添加】，【确定】。
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	此时【发送到MicrosoftPowerPoint】命令就会出现在快速访问工具栏了。
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	第二步：给文档内容设置大纲级别 



	点击【视图】→【大纲】，进入大纲视图界面。



	选中所有一级标题，大纲级别设置成【1级】。选中所有二级标题，大纲级别设置成【2级】。



	Tips：同时选中多个标题，按住键，光标在文本左侧点选。
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	第三步：发送到MicrosoftPowerPoint 



	大纲级别全部设置完成以后，点击快速访问工具栏的【发送到Microsoft 
PowerPoint】命令按钮，即可把Word中的文字发送的PPT里了。
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	【补充】：此时如果你希望正文内容也出现在PPT，只需把正文内容设置成【3级】，然后再点击【发送到Microsoft 
PowerPoint】即可。
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	第四步：美化PPT 



	Word发送到PPT以后，点击【启用编辑】。然后点击【设计】，选择任意一个喜欢的样式套用即可。
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	其实，除了上面这个略繁琐的方法，还有一个更直接的办法，不过给大家的建议是：谨慎使用!!



	方法二：直接更改文件后缀名 



	第一步：还是要先给需要出现在PPT里面的文本设置大纲级别。设置完成以后关闭Word。



	第二步：直接把后缀名“docx”改成“ppt”



	看完上面PDF帝小编的介绍，是不是再也不愁Word、PPT格式互换了。哈哈哈~~
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                            下一篇：一起聊聊PPT理念设计与制作
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            最新教程

             
                    	word怎么转pdf比较简单快速？网友：这个方法确实很省事！
	pdf怎么转换成jpg图片有免费的方法吗？网友：这个确实可以不花钱！
	图片批量处理软件哪个好？网友：这下压缩转换格式不用再一份份操作了！
	png怎么转成jpg格式不丢失清晰度？网友：这下不用再烦恼了！
	pdf转成jpg图片格式免费软件哪个好用？网友：操作注释很贴心！
	jpeg怎么转化为pdf格式？网友：网友：还是这个方法使用！
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