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                如何使用word文档中一键锁定文档功能

                Word2013中，在编辑一个文档时临时要离开一会儿，如果不想关闭文档又担心被别人误修改，这时就可以将文档暂时锁定起来。一起来看看吧！
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                如何对创建的自定义段落进行修改

                在我们使用Word2016中，对于自己添加的快速样式，我们可以随时对其进行更改，下面就来说说Word2016中如何对创建的自定义段落进行修改的操作步骤。

                 教程分类
            
            

            2017年07月01日 02:43
        

    


	
    
        
            [image: 如何玩转word文档中制表位]
        

        
            
                如何玩转word文档中制表位

                双击页眉位置，进入页眉页脚编辑状态，插入LOGO图片并调整大小，再调整好页眉到顶端的距离。
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                如何定位word文档中表格

                在工作中，有时我们需要对整张表格的位置进行设定，那具体要怎么操作呢？今天Word妹与大家分享的是Word表格定位。
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                通过批量修改文件后缀名实现txt转word教程

                　　TXT和Word都属于文字源，这两种格式互转后一般不存在不兼容问题，更重要的是TXT转Word后可以保留原文排版。那么，TXT如何转Word格式呢？批量TXT转Word如何操作呢？一起来看下文txt批量转word和txt批量转word操作步骤。
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                修改文件后缀名批量txt转word教程

                TXT和Word都属于文字源，这两种格式互转后一般不存在不兼容问题，更重要的是TXT转Word后可以保留原文排版。那么，TXT如何转Word格式呢？批量TXT转Word如何操作呢？一起来看下文txt批量转word和txt批量转word操作步骤。
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                Office2016中文版包含哪些组件？Office2016中文版各组件介绍

                Office2016是一款集成自动化办公软件，不仅包括了诸多的客户端软件，还包括强大的服务器软件，同时包括了相关的服务、技术和工具。Office2016由各种功能组件构成，包括Word2016、Excel2016、PowerPoint2016、Access2016、Outlook2016和Publisher2016等，下面将对这些组件进行逐一介绍。
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                Office2016中文版各组件介绍

                Office2016是一款集成自动化办公软件，不仅包括了诸多的客户端软件，还包括强大的服务器软件，同时包括了相关的服务、技术和工具。作为一款集成软件，Office2016由各种功能组件构成，包括Word2016、Excel2016、PowerPoint2016、Access2016、Outlook2016和Publisher2016等，下面将对这些组件进行逐一介绍。
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                如何给word文档中的文本框排版

                在编辑一些特殊版面的文稿时，常常需要用到Word中的文本框，虽然文本框看上去比较“平淡”，其实深究一下，你会发现其中隐藏着一些小奥妙!
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                如何解决邮件合并后数值出现多位小数

                在Word中使用邮件合并可以批量调用Excel工作簿中的内容，十分方便。但有时Excel单元格中的数值设置的是两位小数，而通过邮件合并后在Word中却显示为12位小数
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