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                word文档中格式跟踪功能的使用方法

                Word2016文档编辑软件中，有个“格式跟踪”功能。这个功能是跟踪用户对文字所做的格式设置，从而帮助我们在其他位置应用相同的格式。那么，怎样开启格式跟踪功能呢？一起来了解下吧！
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                如何在Word中插入页码

                我们写文案和论文的时候，经常要插入一些特殊的页码。今天，我给大家介绍一些关于页码插入的小技巧。

                 教程分类
            
            

            2017年07月01日 03:06
        

    


	
    
        
            [image: Word使用交叉引用的操作方法]
        

        
            
                Word使用交叉引用的操作方法

                交叉引用是在文档的一个位置引用文档其他部分的内容，类似于超链接，可以使读者能够尽快地找到想要找的内容。
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                Word字号、磅、像素的对应关系

                我们在Word等Office软件中常常能看到字号、磅为字体大小的计量单位，在网页设计中字体大小的计量单位常为象素，即px，下面就给出这些字号、磅、像素的对应关系，方便大家做比较。
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                如何使用word文档中一键锁定文档功能

                Word2013中，在编辑一个文档时临时要离开一会儿，如果不想关闭文档又担心被别人误修改，这时就可以将文档暂时锁定起来。一起来看看吧！

                 教程分类
            
            

            2017年07月01日 02:51
        

    


	
    
        
            [image: 如何对创建的自定义段落进行修改]
        

        
            
                如何对创建的自定义段落进行修改

                在我们使用Word2016中，对于自己添加的快速样式，我们可以随时对其进行更改，下面就来说说Word2016中如何对创建的自定义段落进行修改的操作步骤。
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                如何玩转word文档中制表位

                双击页眉位置，进入页眉页脚编辑状态，插入LOGO图片并调整大小，再调整好页眉到顶端的距离。
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                如何定位word文档中表格

                在工作中，有时我们需要对整张表格的位置进行设定，那具体要怎么操作呢？今天Word妹与大家分享的是Word表格定位。
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                通过批量修改文件后缀名实现txt转word教程

                　　TXT和Word都属于文字源，这两种格式互转后一般不存在不兼容问题，更重要的是TXT转Word后可以保留原文排版。那么，TXT如何转Word格式呢？批量TXT转Word如何操作呢？一起来看下文txt批量转word和txt批量转word操作步骤。
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                修改文件后缀名批量txt转word教程

                TXT和Word都属于文字源，这两种格式互转后一般不存在不兼容问题，更重要的是TXT转Word后可以保留原文排版。那么，TXT如何转Word格式呢？批量TXT转Word如何操作呢？一起来看下文txt批量转word和txt批量转word操作步骤。
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