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                Word中如何自动形成星期

                我们平时在使用Word编辑文档的时候，免不了会编辑一些行程安排，这样开头都要输入星期几。如果一次次输入的话会很麻烦，浪费时间。现在就分享给大家编辑行程文档的时候如何自动形成星期的方法，一起来看看吧！
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                纯干货！Word自动生成目录四种方法

                Word自动生成目录对于新手小白来说是一个难关，给办公带来了许多不便。今天我们就为大家介绍4种自动生成Word目录的方法，哪怕你是刚入门的菜鸟也可以学会哦！
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                如何在Word中添加并定位书签

                书签可以使我们更快的找到阅读或者修改的位置，尤其是针对那种特长的文章，没有书签可不行，所以学会添加书签是我们的必修课。
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                Word中如何同时设置中英文两类字体

                在进行Word文档编辑时，有时在一段文字里既有中文又有英文，要对这样的文字段进行字体设置。

                 WORD转PDF
            
            

            2017年06月07日 02:40
        

    


	
    
        
            [image: 如何抬高word页脚位置]
        

        
            
                如何抬高word页脚位置

                在Word中，如何抬高页脚的位置呢？在此，以Word2010为例进行说明。

                 WORD转PDF
            
            

            2017年06月07日 02:36
        

    


	
    
        
            [image: 如何删除word文档中的个人信息和属性]
        

        
            
                如何删除word文档中的个人信息和属性

                首先查找文档在电脑磁盘的位置，找到后在Word文档上单击鼠标右键，选择属性。
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                word文档中页码设置大全

                无论是在论文排版中也好，编写书籍也好，我们都需要在Word文档中每一页的底部插入该页面的数目，用于统计书籍的面数，这样可以更好的方便用户阅读和查阅。
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                如何将Word中进行表格横向变纵向

                首先，选中整个表格，然后点击“表格”里“转换”中“表格转换成文本”项。
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                如何给word文档中图片加相框

                用Word文档可以画出漂亮的相框，如图中的效果。如何做到？
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                高效撰写毕业论文的集锦小技巧

                学位论文对字体有明确的要求，中英文区分开来，而Office的Word默认的字体可能不符合要求，那么如何进行设置呢？
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