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                如何把考勤表做的好看?

                如果一份员工的考勤表做的乱七八糟的,那到月底或者月初算员工考勤,算工资的时候,就比较头疼了.所以,制作一份简单明了又好看的员工考勤表还是有必要的.
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                你用过Ctrl + ~ 键吗？

                很多组合键其实大家都用过,只是用着用着就把一些给忘记了,这是为什么呢?是这些组合键没有任何帮助吗?

                 WORD转PDF
            
            

            2019年05月08日 05:25
        

    


	
    
        
            [image: 如何调整Word页眉线长度]
        

        
            
                如何调整Word页眉线长度

                在word文档中添加页眉线，有时候长度不是那么尽如人意，想要进行调整，应该如何操作呢？
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                相信大家都知道Ctrl+C,Ctrl+V,而且也都用过.不过今天说的是Ctrl+H,不知有几个人用过呢?
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                一提到工资条,大家都会想到复杂的公式,或者用排序等方法.一般的还可以.遇到有多行标题的工资表就不行了.如何制作工资条最简单呢
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                Ctrl+H大家都知道它的替换功能,那知道它别的用途吗?
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                Word已成为我们每个人工作中必备工具,而如何利用Word来提高工作效率,是很多职场人都关心的话题.
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                如果一份文档杂七八乱的,且没分段,没排版,那么,是很难把整份文档看完,或者说记住内容的.
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                Ctrl+Z,相信大家都知道并且都用过这个快捷键,今天就来跟大家讲讲Word中Ctrl+Z的所有用法吧!
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                掌握办公技巧,让您轻松办公,远离加班的日子.本篇就来跟小编一起学习下吧!
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